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1. GİRİŞ 
Afyon Kocatepe Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Maden Mühendisliği Bölümünde bitirme projesi hazırlayacak öğrencilerin uyması gereken kurallar, bu kılavuzda detaylı bir şekilde açıklanmıştır. 
2. YAZIM PLANI 
2.1. Kullanılacak Kağıt ve Niteliği
Tez çalışması, birinci hamur kalitesindeki kağıda (70-100 g/m2) A4 standardında (21 x 29,7 cm) yazılacaktır. A4 boyutundaki kağıda sığmayan şekiller, akım şemaları vs. katlanarak çalışmanın arka iç kapağına konacaktır.

Tez çalışması, orijinaline benzer şekilde, fotokopi ile çoğaltılmalıdır. Çoğaltılan kopyalar, net ve okunaklı olmalıdır. El ile yapılan düzeltmeler kabul edilmeyecektir.
2.2. Yazım Şekli ve Düzeni 
Yazım bilgisayar ile yapılmalı, Times New Roman tipi yazı karakteri kullanılmalıdır. Harf büyüklüğü 12 punto olmalıdır (Çizelge ve şekillerin tek sayfaya sığdırılması istenirse 9 veya 10 punto kullanılabilir). Yazım, kağıdın bir yüzüne yapılmalıdır. Yazımda kesme imi hariç virgül, nokta vs. gibi her türlü noktalama işaretinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. Semboller ve özel işaretlerin bilgisayar veya şablonla yazılmasına özen gösterilmelidir. Dik yazı kullanılmalıdır. Ancak metin içinde önemle vurgulanması gereken terim, tanım vb. gibi kelime veya kelime gruplarında eğik yazı kullanılabilir.

Alt ve üst indislerin yazımında düz yazı büyüklüğünden daha küçük bir karakter kullanılmalıdır (Ms Word programında otomatik olarak verilen “üst simge, alt simge” özellikleri kullanılabilir). 
2.3. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni
Yazımda her sayfanın sol kenarında 4 cm, diğer kenarlarından 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır (Şekil 1.1). Satır sonlarındaki kelimeler ve sayfanın son satırının son kelimesi herhangi bir şekilde bölünmemelidir.


[image: image1]
Şekil 1.1. Sayfa kullanım alanı.

Tez yazımında bütün satırlar sol kenar boşluğun bitiminden başlamalıdır. Blok yazım şekli (paragraf başı için girinti yok) kullanılmalı, paragraf başı içeriden başlamamalıdır. Ana bölümlerin yazımına daima yeni bir sayfadan başlanmalıdır.
2.4. Satır Aralıkları 
Tezin metin kısmı, özet, içindekiler çizelge ve şekil listeleri, kaynaklar, ekler ve özgeçmiş 1,5 tam satır aralığında yazılmalıdır. Bölüm başlıkları ve alt bölüm başlıkları ile bunları izleyen ilk paragraf arasında boşluk kullanılmamalıdır. Farklı bölümler arasında 2 satır boşluk bırakıldıktan sonra diğer bölüm başlığına geçilmelidir. 
Kaynaklar bölümünde, ilk satırdan sonraki satır bir birim içerden başlamalı ve iki kaynak arasında boşluk bırakılmamalıdır. Örneğin; 
Menendez, M., Gent, M., Torano, J. ve Diego, I., 2007, Optimization of multigravity separation for recovery of ultrafine coal, Minerals & Metallurgical Processing, 24(4), 253-263.

Özdağ, H., 1993, Cevher Hazırlama 1, Osmangazi Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesi Yayınları, Eskişehir, 151 sf.
2.5. Bölümlendirme ve Başlıklar 
Herhangi bir başlık altında giriş ya da tanıtım amaçlı en az birkaç cümlelik bir metin bulunması gerekir.
Başlıklar Arabi sayılar (1, 2 vs. …) kullanılarak numaralandırılmalıdır. Birinci derecedeki ana bölüm başlıkları sayfanın başından başlamalı ve koyu (bold) harflerle yazılmalıdır. Başlıklar dördüncü dereceye kadar numaralandırılabilir ve dizinde gösterilebilir. Dördüncü dereceden daha ileri derecede alt bölüm başlığı kullanılmamalıdır.

Birinci derece bölüm başlıkları BÜYÜK HARF; ikinci dereceden alt bölüm başlıklarında ise her sözcüğün “İlk Harfi Büyük” küçük harfle yazılmalı;.üçüncü ve daha alt derece bölüm başlıklarının yalnız “İlk harfi büyük” diğerleri küçük harfle yazılmalı; şayet ikinci derece bölüm başlıklarında “ve/veya/ile” gibi bağlaçlar varsa küçük harfle yazılmalıdır.

ÖZET, ABSTRACT, TEŞEKKÜR, İÇİNDEKİLER, ŞEKİLLER DİZİNİ, ÇİZELGELER DİZİNİ, SİMGELER DİZİNİ, KAYNAKLAR, ÖZGEÇMİŞ, EKLER DİZİNİ gibi özel sayfaların başlıkları büyük harflerle yazılmalı ve yazımlarında değişiklik yapılmamalıdır. 

2.6. Sayfaların Numaralandırması ve Sırası
Dış kapak dışında tezin tüm sayfaları numaralandırılmalıdır. Tezin başlangıç kısmı (ÖZET, TEŞEKKÜR, İÇİNDEKİLER, ŞEKİLLER LİSTESİ VE ÇİZELGELER LİSTESİ) küçük Romen Rakamları ile (i, ii, iii vb. ) sayfanın alt orta kısımdan numaralandırılmalıdır. Tezin metin kısmı (Ekler dahil) rakam ile (1, 2, 3 vb. ) sayfanın alt orta kısmından numaralandırılmalıdır. Metin kısmının ilk sayfasına yani birinci sayfaya rakam verilmez; ikici sayfadan itibaren “2” rakamı verilerek numaralandırma yapılmalıdır. ÖZGEÇMİŞ sayfası tezin en son sayfasında bulunmalı ve numaralandırılmamalıdır. Tez içeriğinin düzeni ve sayfa numaralandırması şu şekilde olmalıdır:
Dış Kapak 


Numaralandırılmaz
ÖZET 



i, ii, iii…. (Küçük Romen sayılı sayfaların başı)
ABSTRACT 


iv, v….

TEŞEKKÜR


vi…

İÇİNDEKİLER 

vii…
ŞEKİLLER LİSTESİ 

x… 
ÇİZELGELER LİSTESİ 
xi…

EKLER LİSTESİ 

xii…

SİMGELER LİSTESİ 
xiii… (Küçük Romen sayılı sayfaların sonu) 
TEZ METNİ 


2, 3 ….. (Arabik sayılı sayfaların başı)
KAYNAKLAR 

103
EKLER 


117 (Arabik sayılı sayfaların sonu)

ÖZGEÇMİŞ 


Numaralandırılmaz
2.7. Şekiller ve Çizelgeler
Çizelge ve Şekil’lerdeki yazılar bilgisayar veya şablon ile yazılmalıdır. Tüm Şekil veya Çizelge’lere tez metni içinde mutlaka doğrudan ya da dolaylı olarak atıfta bulunulmalıdır.

Şekil veya Çizelge’ler tez metninde ilk değinildikleri sayfada ya da ona en yakın sayfada yer almalıdır. Birden fazla Çizelge veya Şekil aynı sayfaya yerleştirilebilir. Şekil veya Çizelge’ler numaralandırılırken önce yer aldıkları ana bölümün numarası sonra da bölüm içindeki veriliş sırası yazılmalıdır: Şekil 3.2 ile, üçüncü bölümün ikinci şekli tanımlanmaktadır.
Her şeklin numarası ve açıklaması şeklin altına, her Çizelgenin numarası ve açıklaması Çizelgenin üstüne yazılır. Çizelge ve Şekil adları veya açıklamalar 1 (tek) aralıkla yazılmalıdır. Çizelgelerde, cümlenin ve her kelimenin ilk harfi büyük; şekillerde ise, sadece cümlenin ilk harfi büyük olmalıdır. Çizelge ve Şekil adları veya açıklamaları yazıldıktan sonra sonuna nokta konulmalıdır.
Alıntı olan Şekil veya Çizelge’lerin kaynaklarına tanımlayıcı yazılarda mutlaka (doğrudan veya dolaylı olarak) atıfta bulunulmalıdır. 
Tek bir sayfaya sığmayan Şekil ve Çizelge’ler sonraki sayfa(lar)da devam edebilir. Bu durumda, tanımlayıcı yazılar tekrar yazılmalı, Şekil veya Çizelge adlandırmasından sonra "(devam ediyor)" şeklinde bir açıklama yapılmalıdır. Örnekler:

Çizelge 3.2. Kömür Üretiminin Ülkelere Göre Dağılımı (devam ediyor).
Şekil 5.8. Kömür zenginleştirme akım şeması (devam ediyor).
2.8. Eşitlik ve Denklemler 
Denklemler, metinden tek aralık boşlukla ayrılmalıdır.

Denklem veya eşitlik, bittiği satır sonunda parantez içinde numaralandırılmalıdır ve numaralandırmada bölüm numarası da verilmelidir. Denklem veya eşitliğe metin içerisinde mutlaka atıfta bulunulmalıdır. Örnekler:
Hidrosiklonun sınıflandırılabileceği azami pülp hacmi Eşitlik 2.5’te verilmiştir.
Q = 9.4 x 10-3 x 
[image: image2.wmf]P

 x D2 m3/h



           (2.5)
Burada;

Q : Azami Pulp Hacmi

P: Hidrosiklon Giriş Basıncı
D: Hidrosiklon Çapı
veya
“Özetlemek gerekirse, klasik hidrosiklon teorisinde, siklon içindeki akış yörüngesinde partiküller dışarı doğru santrifüj kuvvet (Eşitlik 2.1) ve içeriye doğru direnç kuvvet (Eşitlik 2.2) olmak üzere iki esas zıt kuvvetin (Şekil 2.21) etkisi altındadır (İpekoğlu ve Tanrıverdi 2002).
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Şekil 2.21. Tanecik hareketi.

Yerçekimi altında hareket: πd3/6(ρk – ρ)g


           (2.1)


Santrifüj kuvvet altında hareket: πd3/6(ρk – ρ)V2T/r 

           (2.2)
2.9. Birimler

Tezlerde SI birim sistemlerinin kullanılması önerilmektedir. Ancak, bilim dalının alışılagelmiş birimleri SI birimlerinden farklı ise, SI karşılıkları parantez içinde verildiği sürece, bunlar da kullanılabilir. SI birimlerinin metin içinde kullanımında bu birim sisteminin kurallarına uyulmalıdır. Gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden eşdeğeri de parantez içinde verilebilir.
2.10. Kapaklar ve Ciltleme

Bitirme projesi, Karton Kapaklı Cilt ile ciltlettirilecektir. Cildin sırt kısmında bitirme projesinin adı mutlaka yazılmış olmalıdır (EK 2). Bitirme Projesi ciltlettirilmiş olarak 2 nüsha haline teslim edilmelidir. Kapak formatı, tez yazım kılavuzunun sonunda verilmiştir (EK 3).
3. TEZ İÇERİĞİ İLE İLGİLİ KURALLAR

3.1. Yazımda Genel Kurallar

Noktalama ve imla için Türk Dil Kurumu imla kılavuzu ve Türkçe sözlüğüne uyulmalıdır.
Genellikle üçüncü şahıs ve pasif cümleler kullanmaya özen gösterilmelidir.
3.2. Başlangıç Kısmı

3.2.1. Özet ve abstract 
İlk sayfa niteliğinde olan ÖZET/ABSRACT; bir veya iki sayfa olmalıdır. Çok kısa olarak problemin tanımı yapılıp, kullanılan yöntemlerden ve sonuçlardan kısaca söz edilmelidir. Özet içinde kaynak verilmez.

3.2.2. İçindekiler

Yazım kurallarının sonunda verilen EK 4’de gösterilmiştir.
3.2.3. Sembol, çizelge ve şekil listeleri

Metin içinde Şekil ve Çizelgeler var ise ilgili liste mutlaka teşkil edilmelidir. Örnekleri yazım kurallarının sonunda gösterilmiştir (EK 5, 6).

3.2.4. Kaynaklar

Kaynaklar metin içinde şu şekilde gösterilebilir:

Metin içinde başka eserlere yapılan atıflar yani kaynak kullanımı, yazar soyadı ve yıl kullanılarak (Kuşçu, 1998) veya Kuşçu (1998) şeklinde yazılmalıdır. İki yazarlı eserlerde iki yazarın soyadı da (Sabah ve Çelik, 2005) veya Sabah ve Çelik (2005) şeklinde kullanılmalıdır. Daha çok yazarlı eserler, yalnızca ilk yazarın soyadı verilerek (Sönmez ve diğ., 2000) ve benzer biçimde Sönmez ve diğ. (2000) şeklinde yazılarak kullanılmalıdır.

Atıfta bulunulan eserler, KAYNAKLAR bölümünde ilk yazarın soyadına göre alfabetik olarak sıralanmalıdır. İlk yazarı aynı olan eserlerde sıralamayı belirlemek için sırasıyla ikinci ve daha sonra gelen yazarların soyadları kullanılmalıdır. Tüm yazarları aynı olan eserler yılına göre eskiden yeniye doğru sıralanmalıdır. Tüm yazarları ve yılları aynı olan eserler ise yılın sonuna eklenen küçük harfler kullanılarak 1999-a ve 1999-b şeklinde birbirlerinden ayrılmalıdır. İlk yazarı ve yılı aynı olan üç ve daha fazla yazarlı eserler de aynı şekilde ayrılmalıdır. Kaynaklar kısmında, tüm yazarların soyadının tamamı ve adının ise ilk harf(ler)i yer almalıdır. 
Kaynak gösterimleri için aşağıdaki örnekler göz önünde bulundurulmalıdır:
A-Uluslararası Makaleler
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flocculation and sedimentation of high turbidity waters, Water Resources, 25(9), 1137–1143.
B-Uluslararası Bildiriler 
Armağan, A. Özdemir, O. Alp K. ve Turan, M., 2001, Abatement of textile wastewater using natural clay minerals, IX. Balkan Mineral Processing Congress, 11-13 Sept., İstanbul, 591– 94.
C-Uluslararası Kitap
Neumann, G.M. ve Gessner, F., 2002, Adsorption of Dyes on Clay Surfaces, Encyclopedia of Surface and Colloid Science, Marcel Dekker, New York, 345 sf.
C1-Kitap İçinde Bölüm
Blackburn, T., 1998, Flocculation and Sedimentation in Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., eds, Physical Processes, Technomics Press, Lancaster PA, 29 - 45.
C2-Editörlük
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., eds., 1998, Flocculation and Sedimentation, Technomics Press, Lancaster PA, 295 sf.
D-Ulusal Makaleler
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flokülasyona hız gradyanı etkisi, Su Kirlenmesi Kontrolü Dergisi, 7(4), 26–32.
E-Ulusal Bildiriler
Sabah, E., Çınar, M. ve Çelik, M.S., 2005, Yemeklik yağların rafinasyonunda sepiyolitin ağartma toprağı olarak kullanılabilirliği, 12. Ulusal Kil Sempozyumu, Ed: T. Yakupoğlu, M. Açlan ve O. Köse, Van, 705–715.
F-Ulusal Kitap
Sarıkaya, Y., 1979, Fizikokimya ve Uygulamaları, Türk tarih Kurumu Basımevi, Ankara, 536 sf.
F2-Kitap İçinde Bölüm
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flokülasyona Hız Gradyanı Etkisi, Blackburn, T. Fiziksel Prosesler İçinde, Çağlayan Kitabevi, İstanbul, 265 - 280.
F3-Editörlük
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., eds., 1998, Flokülasyona Hız Gradyanı Etkisi, Çağlayan Kitabevi, İstanbul, 454 sf.
G-Basılmış Bilimsel Rapor
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, The Effect of Velocity Gradient in Flocculation, Technical Report, NATO Science for Stability Programme, Brussels, 150 sf.
H-Mesleki Teknik Rapor
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flokülasyona Hız Gradyanı Etkisi, Teknik Rapor, İTÜ Geliştirme Vakfı, İstanbul, 45 sf.
I-Güncel Yazı
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flokülasyona Hız Gradyanı Etkisi, Bilim ve Teknik, 363 (8), 23–45.
J-Doktora, Y.Lisans Tezi
Sabah, E., 1998, Çeşitli Amin Türleri Kullanılarak Sepiyolitin Adsorpsiyon Mekanizmasının Açıklanması, Doktora Tezi, Osmangazi Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, Eskişehir, 245 sf.

K-Kişisel Görüşme
Karşen, F., 2007, Kişisel Görüşme, Afyonkarahisar Sanayi ve Ticaret Odası (ATSO), Afyonkarahisar.

L-Standartlar
TS825, Türk Standartları, 1998, Binalarda Isı Yalıtım Kuralları, TSE, Ankara.
M-Web adresleri
İnternet’te yer alan kaynaklar, yukarıdaki kaynaklardan farklı olarak, basılı kaynakların A’dan Z’ye sıralanması bittikten sonra 1 pt. Kalınlıklı, bir çizgi çekilerek ve çizginin altından itibaren yazılmalıdır. Örnek;
Li, G., Hart, A. ve Gregory, J., 1998, Flokülasyona hız gradyanı etkisi, http://www.server.com/projects/paper2.html

3.2.5. Ekler

Eklere Ek A, Ek 13,... şeklinde numara verilir.
Eklerde; A4 formunda katlanmak şartı ile; daha büyük kağıt yerleştirilebilir. Bu durumda kenar boşluk mesafelerine uyulur.

3.2.6. Özgeçmiş

Burada tez yazarının kısa özgeçmişi, yalın cümlelerle ve üçüncü tekil şahıs ağzından yazılır. Özgeçmiş tezin en son sayfasıdır.

3.2.7. Teşekkür 

Bu sayfada yazar tez çalışması sırasında ve tezinin yazımında kendisine doğrudan ya da dolaylı olarak yardımcı olan kişi ve kuruluşlara teşekkür eder. Geleneksel olarak, teşekkür edilen kişilerin sırayla unvanı, ismi, çalıştığı kurum (kısaca parantez içinde) ve öz olarak da çalışmaya katkısı belirtilir. Burada sıralanan kişilerin seçiminde ve kullanılan ifadelerde aşırı duygusallık ile onun tam tersi arasında mantıklı bir seviyenin belirlenmesi yazarın görevidir. Teşekkür sayfası, tez yazarının inisiyatifinde olup yazılması zorunlu değildir.
3.2.8. Katkı

Bu bölümde bitirme projesinin bir kuruluş, bir laboratuvar ya da bir kişi tarafından desteklenip desteklenmediği belirtilmelidir.
Örneğin: 

“Bu tez çalışması olarak AKÜ-BAP 022.TEF.16 numaralı proje tarafından desteklenmiştir.”
“Bu bitirme projesi, TÜBİTAK 999A333 numaralı proje tarafından desteklenmiştir.”

EK 1
Çizelge 1.5. 22 mm Çaplı Hidrosiklonda Basınca ve Katı Oranına Bağlı Optimizasyon Sonuçları (Vortex Çapı= 7,0 mm ve Apex Çapı=3,2 mm sabit tutulmuştur).
	Pülp katı oranı (%)
	Basınç (bar)
	Ürün
	Kül (%)
	Katı/sıvı oranı (%)
	Katı miktarı (gr)
	Ağırlık

(%)
	Temiz kömür verimi (%)

	5
	1
	Altakım
	62,99
	11,54
	178,87
	57,48
	72,77

	
	
	Üstakım
	78,92
	1,33
	132,34
	45,52
	

	
	
	Besleme
	66,60
	5,00
	311,21
	100,00
	

	
	2
	Altakım
	60,31
	14,58
	196,83
	64,26
	68,77

	
	
	Üstakım
	77,60
	1,19
	109,48
	35,74
	

	
	
	Besleme
	65,71
	5,00
	306,31
	100,00
	

	
	3
	Altakım
	61,17
	21,00
	304,5
	69,19
	64,13

	
	
	Üstakım
	77,34
	1,42
	135,61
	30,81
	

	
	
	Besleme
	66,97
	5,00
	440,11
	100,00
	

	7,2
	1
	Altakım
	61,33
	17,73
	283,68
	56,57
	70,17

	
	
	Üstakım
	77,99
	22,69
	217,82
	43,43
	

	
	
	Besleme
	66,30
	7,20
	501,5
	100,00
	


EK 2
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Şekil 1. Tez kapağı ve sırt kısmının görünüşü.
EK 3
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Şekil 2. Tez kapağının ön kısmı.

EK 4

İÇİNDEKİLER
    Sayfa No

ÖZET

i

TEŞEKKÜR
ii
ŞEKİLLER LİSTESİ
v

ÇİZELGELER LİSTESİ
vi

1. GİRİŞ
1

2. DEMİR CEVHERİ HAKKINDA GENEL BİLGİLER
2

2.1. Demir Cevherleri
2

2.2. Kimyasal Özellikleri
3

3. İSKENDERUN DEMİR ÇELİK FABRİKASINDA CEVHERİN HAZIRLAMA İŞLEMLERİ
4

3.1. Dolomit
5

3.2. Kireçtaşı-Dolomit Hazırlama
6

3.3. Kireçtaşı
7
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